АНКЕТА КАНДИДАТА 
В связи с тем, что Вы вступили с ______________________________________________________ 








            наименование организации
в переговоры о трудоустройстве Вам для заполнения предлагается настоящая АНКЕТА КАНДИДАТА. Информация, которую Вы нам сообщите в настоящей анкете, позволит нам получить более полное представление о Вас. В связи с этим рекомендуем Вам внимательно ознакомиться со всеми пунктами анкеты и, по возможности, ответить на максимальное количество вопросов точно, полно и лаконично. Если у Вас возникли сомнения в отношении каких-либо данных и уточнить их не представляется возможным, просим указать это в соответствующих пунктах анкеты. Сохранение конфиденциальности и защита предоставляемых Вами в настоящей анкете персональных данных обеспечивается организацией в установленном законом порядке, который Вам разъяснен. 
	1. Фамилия 
	

	Имя
	
	Отчество
	

	Если меняли фамилию, имя или отчество укажите прежнюю(ие)

	2. Должность, на которую Вы претендуете:

	

	3. Число, месяц и год рождения
	

	4. Место рождения
	

	
	

	5. Гражданство в настоящее время:
	

	-гражданин РФ
	
	-гражданин РФ и иностранного государства (указать)
	

	-лицо без гражданства
	
	-иностранный гражданин (указать)
	

	6. Адрес регистрации
	

	

	7. Почтовый адрес, по которому мы можем связаться с Вами 
	

	

	

	8. Контактные телефоны:
	- домашний
	
	- мобильный
	

	- рабочий
	- другой
	
	E-mail
	

	9. Данные документа, удостоверяющего личность:
	наименование документа
	

	серия
	
	номер
	
	выдан (когда, кем)
	

	

	10. ИНН, СНИЛС

	

	11. Семейное положение:
	- не женат (не замужем)
	
	- женат (замужем)
	

	Ваши ближайшие родственники:

Степень родства

ФИО

Место работы

Контактный телефон

12. Отношение к воинской обязанности, военно-учетная специальность и воинское звание:

	Военнослужащий
	
	Военнообязанный
	
	Невоеннообязанный
	
	Призывник
	

	13. Родной язык
	

	

	14. Какими еще языками владеете? Уровень владения?

	

	15. Близкие родственники (супруг (а), мать отец, дети, иные родственники, с которыми мы можем связаться при невозможности связаться с Вами): 

	Степень родства
	Фамилия, Имя, Отчество (полностью)
	Число, месяц, год и место рождения
	Адрес места жительства

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	16. Образование и специальность по образованию (когда и какое учебное заведение окончили)

	Период обучения
	Полное наименование учебного заведения
	Специализация
	Форма обучения
	Адрес расположения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	17. Повышение квалификации (курсы, стажировки и т.д.), наличие специализированных аттестатов и лицензий

	Период обучения
	Наименование курсов и обучающей организации
	Полученная специальность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	18. Трудовая деятельность, в том числе совместительство. Заполните таблицу в обратном хронологическом порядке 3 последних места работы и приложите ксерокопию трудовой книжки.

	№ п/п
	Период работы
	Наименование организации
	Адрес, телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	19. Имеете ли Вы право на дополнительные льготы, гарантии, компенсации, которые в соответствии с законодательством РФ предоставляются по месту работы? Укажите какие.

	

	20. Наличие оригиналов документов для трудоустройства:

	Наименование документа
	Наличие документа (да)
	Наличие документа (нет)

	Паспорт или другой документ, удостоверяющий личность
	
	

	Трудовая книжка (кроме совместителей и впервые поступающих на работу);
	
	

	Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования (кроме лиц, впервые поступающих на работу)
	
	

	Документы воинского учета - военный билет или временное удостоверение, выданное взамен военного билета, либо удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу 
	
	

	Документ(ы) об образовании, квалификации или наличии специальных знаний
	
	

	21. Наличие оригиналов документов, которые могут дополнительно потребоваться в рамках трудовых отношений для предоставления работодателем льгот, гарантий и компенсаций работнику, в том числе дополнительных по сравнению с законодательством РФ:

	Наименование документа
	Наличие документа (да)
	Наличие документа (нет)

	Для перечисления заработной платы и иных действующих у работодателя выплат работнику – банковская карта
	
	

	Для выплаты страхового обеспечения на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством – справка с предыдущего места работы о сумме заработной платы по форме, утвержденной приказом Министерства труда и социальной защиты от 30 апреля 2013 г. N 182н
	
	

	Для соблюдения правил и порядка налогообложения физических лиц – свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе (ИНН)
	
	

	Для получения льгот, гарантий, компенсаций в соответствии с законодательством РФ по месту работы – документы, подтверждающие наличие прав на соответствующие льготы, гарантии, компенсации в соответствии с законодательством РФ
	
	

	Для получения дополнительных гарантий и компенсаций, предоставляемых работодателем сверх предусмотренных законодательством РФ – свидетельство о рождении ребенка (детей)
	
	

	22. Являясь ответственным работодателем с высоким уровнем корпоративной культуры и, проявляя заботу о безопасных и комфортных условиях труда своих работников, просим Вас дополнительно ответить на следующие вопросы:

	- привлекались ли Вы, Ваш супруг (а), ближайшие родственники (родители, родные братья, сестры) к уголовной (административной) ответственности, какими органами, когда, за что, мера наказания?

	

	- имеете ли Вы какие-либо долговые обязательства перед кредитными организациями, какими?

	

	Настоящим я, ______________________________________________________________________, 

заверяю, что мои ответы на вопросы анкеты, включая мои персональные данные, в том числе: мои фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, гражданство, документы, удостоверяющие личность, идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, адреса фактического места проживания и регистрации по местожительству, почтовые и электронные адреса, номера телефонов, фотографии, сведения об образовании, профессии, специальности и квалификации, семейном положении и составе семьи, сведения об имущественном положении, доходах, задолженности, занимаемых ранее должностях и стаже работы, воинской обязанности, а также иные предоставленные мной Оператору при заполнении настоящей анкеты сведения, являются достоверными и полными, и

представляю АО «ЮВГК» (далее - Оператору) (ОГРН 1021401046435, ИНН 1435089510), зарегистрированному по адресу: 677000, РС (Я), г. Якутск, ул. Дзержинского 23, свои персональные данные в целях обеспечения соблюдения трудового законодательства и иных нормативно-правовых актов при содействии в трудоустройстве в АО ЮВГК.

своей волей и в своих интересах выражаю согласие на осуществление Оператором любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для моего трудоустройства в __________________________________, в том числе выражаю согласие на обработку без ограничения моих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента их представления Оператору в течение 30 календарных дней и может быть отозвано мной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации при представлении Оператору заявления в простой письменной форме, при этом последствия отзыва данного согласия Оператором мне разъяснены и понятны.
________________________________      

________________/ ____________________________________

        дата



       подпись


расшифровка подписи


	Итоги собеседования с кандидатом _________________на должность _________________________

	Дата собеседования
	Наименование должности
	ФИО
	Заключение/ рекомендации
	Виза

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Анкету можно направить по эл. адресу:
PopovaEI@polymetal.ru 
KozhitevaAV@polymetal.ru
UshakovAN@polymetal.ru
